
I. PHAT BANG TOT NGHIEP THPT
1.Hgc sinh khi den nhan bang tot nghiep phai xuat trinh giay chung minh

nhan dan hoac the sinh vien.

2.Trubng hgp nhan thay phai cb giay uy quyen theo quy dinh cua phap luat
(Hoac giay CMND cua ngubi nhan thay va sb hb khau gia dinh).

3.Sau khi nhan bang tot nghiep THPT de nghi ngubi nhan bang kiem tra ky
thong tin va ky vao sb cap phat bang tot nghiep THPT ciia nha trubng, neu cb sai
sot bao lai cho nhan vien van thu ciia nha trubng de kip thai sua chua.

4.Thai han giai quyet: trong ngay.

II.PHAT HOC BA CUA HOC SINH
1.Hgc sinh khi den nhan Hgc ba phai xuat trinh giay chung minh nhan dan.

2.Trubng hgp nhan thay phai cb giay uy quyen theo quy dinh ciia phap luat
(Hoac giay CMND cua ngubi nhan thay va sb hb khau gia dinh).

3.Sau khi nhan Hgc ba de nghi ngubi nhan kiem tra ky thong tin, cac giay tb
trong hb so va ky vao sb phat hgc ba ciia nha trubng, neu cb sai sot bao lai cho
nhan vien van thu ciia nha trubng de kip thai dieu chinh.

4.Thai han giai quyet: trong ngay.

III.MUOON HOC BA CUA HOC SINH
1.Hgc sinh khi den mugn hgc ba phai cb dan xin mugn theo mau cua trubng

tai tren website cua trubng b MENU thu tuc hanh chinh - Thu tuc hanh chinh

khac, cb su phe duyet cua Hieu trubng.

2.Hgc sinh khi den mugn Hgc ba phai xuat trinh giay chung minh nhan dan.

3.Sau khi nhan Hgc ba de nghi ngubi nhan kiem tra ky thong tin, cac giay tb
trong hb so va ky vao sb mugn hgc ba cua nha trubng, neu cb sai sot bao lai cho
nhan vien van thu ciia nha trubng de kip thai dibu chinh.

4.Thai han giai quyet: trong ngay.

IV.XAC NHAN DIEM VA HOC BA THPT
1. Hgc sinh khi den xin xac nhan diem va hgc Hgc ba THPT phai cb dan xin

xac nhan (theo mau cua nha trubng).
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2.Phai xuat trinh giay chiing minh nhan dan.

3.Sau khi nhan Giay xac nhan diem hoac xac nhan Hoc ba de nghi ngubi
nhan kiem tra ky thong tin va ky vao sb theo doi cua nha trubng, neu cb sai sot
bao lai cho nhan vien van thu ciia nha trubng de kip thai dieu chinh.

4.Thai han giai quyet: tir 1-2 ngay.

*Thiri gian: Vao cac ngay thu 2, 3, 4, 6 trong tuan (trie nhung ngay van thw
di cong tac dot xuat, ngay nghi ll).

-Bubi sang: Tir 7h30 - 1 lhOO

-Bubi chieu: Tir 13h30 - 16h00

*D|a diem: Tai phbng Van thu trubng THPT Luang The Vinh.

Sb dien thoai de lien he, phan anh, giai quyet cac thu tuc hanh chinh ciia dan
vi: 02613604333

-Hieu trubng: 098.7686733

-Vanthu: 091.4136669
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HUONG DAN THU TUC CHUYEN TRUONG

I.THU TUC CHUYEN TRUCfNG DEN, DI TRONG TINH
BUOC 1: Cong dan tu lien he tai trubng cb nguyen vong chuyen den xin y kien

dong y tiep nhan ciia Hieu trubng ghi vao dan ciia hoc sinh.

BUOC 2: Cong dan den trubng xin chuyen di de hoan tat cac thu tuc hb so, sau
do mang toan bo hb sa nbp tai trubng cb nguyen vong chuyen den.

II.THU TUC CHUYEN TRUCJNG DEN, DI NGOAI TINH
BUOC 1: Cong dan tu lien he tai trubng cb nguyen vong chuyen den xin y kien

dong y tiep nhan cua Hieu trubng ghi vao don cua hoc sinh.

BUOC 2: Cong dan den trubng xin chuyen di de hoan tat cac thu tuc hb sa {Neu
chuyen tic tinh khdc den phai co Giay giai thieu chuyen truang cua Sd GD & DT
tinh do), sau do mang toan bb hb sa npp tai To tiep nhan cua Sb Giao due va
Dao tao thuoc bo phan mot ciia Trung tarn hanh chinh cong (Tba nha Trung
tarn Hoi nghj- dubng Dieu Ong, thi xa Gia Nghla) de dugc hubng dan va thuc
hien cac thu tuc lien quan.

BU'CIC 3: Cong dan mang toan bb hb so theo yeu cau tai trubng cb nguyen vpng
chuyen den de dugc tiep nhan.

III. THANH PHAN, SO LUONG HO SO:

a.Thanh phan ho six.

1.Dan xin chuyen truang (cb chu ki dong y tiep nhan cua Hieu trubng trubng
chuyen den);

2.Giay Khai sinh (ban sao);

3.Hgc ba (ban chinh);

4.Bang tot nghiep THCS va Giay CN trung tuyen lap 10;

5.Giay gibi thieu chuyen trubng ciia trubng nai di cap;

6.Giay gibi thieu chuyen trubng do Sb Giao due va Dao tao nai di cap {doi vdi
nhung hoc sinh chuyen truang khdc tinh ).

7.Ho khiu hoac giay chung nhan tam trii dai han hoac Quyet dinh dieu dong
cong tac ciia cha hoac me hoac ngubi giam ho tai noi se chuyen den (doi vbi

nhung hoc sinh chuyen nai cu trii tu tinh khac den).

b.Sd lupnghb sa: 01 bo.




