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KE HOACH KIEM TRA NQI BO
NAM HOQC 2024 — 2025

Thue hién cong vén sb 1673/SGDDT- TTr ngay 30 thang 8 ném 2024 cia S&
GD&DT tinh Dik Nong vé viéc Chi dao trién khai huong dén thanh tra, kiém tra
nam hoc 2024-2025;

Can ctr K& hoach gido duc nam hoc 2024-2025 cia nha trudng;

Dé nng cao hiéu qua cdng tac kiém tra ndi bg truong hoc va dam béo sy dong
b, théng nhét trong cong tac kiém tra ndi by, Truong THPT Luong Thé Vinh xdy
dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024 -2025 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra, danh gia dung thuc trang nha truong, két qua hoat dong cua cac by
phan, c4 nhan so v&i muyc tiéu, nhiém vu dé ra trong nim hoc. Bao dam cac nguén
luc ciia nha truong dugc st dung mét cach hitu hiéu. )

- Phat hién kip thoi nhimg ndi dung trong quan ly dang tién trién tot theo ké
hoach; nhitng van dé con han ché, sai sot va xac dinh rd nhimg b phan, ca nhan nao
phai chiu trach nhiém.

' - Tim ra nhitng nhan tb tich cyc dé nhan rong, phd bién nhitng két qua, kinh
nghiém da dat dugc; dua ra nhimg hudng dan can thiét, kip thoi dé cai tién, diéu
chinh nhim hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhét.

- Tim ra céac bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cdng tac quan ly
gido duc nhidm nang cao chat luong cong viéc cla timg bd phén, ca nhan trong nha
truong.

2. Yéu cau

- Panh gia dung cac uu diém va khuyét diém cha ting bd phén, ca nhan dé kip
thoi dong vién, phé phan; gilp can bd, gido vién, nhan vién nhén ra ting mit manh,
mat yéu clia minh dé tang cudng hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét
thuc va bd ich.

- Hoat dong kiém tra ndi bd phai dam bao hoat dong binh thuong cua cac bd
phén, ca nhan; dam bao danh gia chinh xac, khich quan két qua viéc thyc hién nhiém
vu va quyén han cua céc bd phan, ca nhan trong nha trudong.

1. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO

1. Kiém tra ndi bd trudong hoc nhim thuc hién 4 nhiém vu co ban la “Kiém tra,
danh gid, tu vdn va thic day"':

) 1.1. Nhiém vu Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu cua déi tugng
kiém tra so voi cac quy dinh trong cac van ban quy pham phép ludt va cac hudng dan
cua cac cap quan ly.

Yéu cu cua kiém tra la phai ty my, 16 rang, chi rd nhiing didu lam duoc, chua
lam duoc cua déi tuong kiém tra. Con dbi voi nguoi dugce kiém tra thi cam thong,
hop téc, chap nhan viéc lam cua ban kiém tra.
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1.2. Nhiém vu ddnh gia: La xac dinh muc do dat dugc trong viéc thuc hién cac
nhiém vu theo quy dinh, phii hop v6i boi canh va dbi tuong dé xép loai doi tuong
kiém tra.

Yéu chu clia danh gia la khach quan, chinh xac, cong bang ddng thoi dinh
hudng, khuyén khich tao co s& cho su tién b clia déi twong kiém tra.

1.3. Nhiém vu tw van: La néu dugc nhitg nhén xét, goi y giup cho dbi tuong
kiém tra thyc hién ngdy cang tot hon nhiém vy ctia minh.
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Yéu clu ciia tu van 1 cac y kién tu van phai sat thuc, kha thi gitp cho dbi
twong kiém tra nang cao chét lwong cong viéc cia minh. o

1.4. Nhiém vu thic ddy: La hoat dong kich thich, phat hién, phd bién cac kinh
nghiém t6t, nhimg dinh huéng méi va kién nghi véi cac cap quan ly nham hoan thién
dan hoat dong cta dbi tugng kiém tra, gop phan phat trién hé thong gido duc quoc
dan.

Yéu chu cia thic dy 1a ngudi kidm tra phai phat hién, lya chon duge kinh
nghiém tét, nhimg dinh huéng méi cho déi tuong kiém tra va c6 nhimg kién nghi
x4c dang dbi vai cc cap quan ly nhdm phét trién t6 churc, phat trién ca nhén trong
don vi. !

2. Kidm tra noi bd truomg hoc 13 hoat dong quan ly thudng xuyén cia Hiéu
trudng nhim ty kiém tra toan dién hoat dong cla nha truong; la hoat ;léng do luong
nhim gitip Hiéu truéng tim théng tin, lam co s& cho viée danh gi4 két qua cac hoat
dong, cac didu kién gidng day; xem xét viéc tuan thu, chép hanh phap luat, quy dinh
clia nganh; tim ra céc nguyén nhén dé c6 nhitng bién phap don déc, gitp do va diéu
chinh hoat ddng cta cac cé nhan, by phan; dé thuc hién ké hoach, tiéu chudn, muc
tidu da duoc dinh truée; thuc hién cing cb, hoan thién va phat trién nha truong, phat
trién nha gido va ngudi hoc.

3. Kiém tra ndi bo trudng hoc la mét cong cu dé tang cuong hiéu luc, hidu qua
quan ly truong hoc nham hoan chinh bd may hoat dong trong truong hoc, 1a nhiém
vu hét sitc quan trong ctia nha quén ly gido duc.

I11. NOI DUNG KIEM TRA NQI BQ

Can cir vao diéu kién, tinh hinh thyc té clia nha truong, dia phuong, Hiéu
tredng nha trudng tip trung kieém tra cac ndi dung chu yéu sau:

1. Kiém tra hoat dong sw pham cia giao vién

T4t ca gido vién déu dugc kiém tra, danh gi hang nam vé viéc thyc hién nhiém
vu giang day, gido duc nham giup d& gido vién ning cao nang luc su pham, néng cao
chat luong giang day, gido duc trong nha truong; dap ing yéu cau d6i méi can ban,
toan dién gido dyc.

a) Noi dung kiém tra hqc_zt d,ojng su pham cua gidgo vién: Theo quy dinh hién
hanh, hang nam hiéu truéng cén kiém tra chuyén mén nghiép vu toan bd s6 gido vién
cua truong. Viéc kiém tra gido vién dya vao 4 ndi dung sau:

¥ Trinh d§ nghiép vu (tay nghé): Xem xét va danh gia hai mat 14 trinh d6 nim
ki‘én thEl’C, k¥ ndng, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day va
tranh <,i'c_) fom d.u'ng phuo‘ng phap giang day va gido duc thong qua kiém tra gid day
tfen lo;p cua gido vién theo yéu ciu, quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao ddi véi

tirng cap hoc. |
i g i uy hd chuyén mir: Ty i chuomg i ké hosch ging oy
g MR Tk yéu cdu vé soan bai theo quy dinh; viéc kiém tra, cham, stra
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bai, quan tam gitp do cac déi tuong hoc sinh; tham gia sinh hoat t6 chuyén mén;
viée str dung do dung day hoc, thyc hién cac tlet thye hanh theo quy dinh; dam bao
day di cac yéu cu vé hd so va céc quy dinh vé chuyén mon; tw b01 dudng va tham
gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tuan thi céc quy dinh vé& day thém, hoc
thém...

- Két qua giang day, glao duc: Két qua hoc tdp, rén luyen cua hoc sinh qua cac
lan kiém tra chung cua khdi 16p;. két qua Ién 16p, t6t nghiép clia cdc by mén ma giao
vién day; két qua kiém tra truc tiép ciia ban kiém tra; mirc d¢ tién bd cua hoc sinh.

- Tham gla céc cong tac khac: Cong tac chii nhi¢m; gido dyc dao dirc cho hoc
sinh; tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat; tham gia cong tac doan thé; thuc
hién cac cong tac khéc dugc phéan cong.

b) Phurong phdp kiém tra:

Lua chon, sir dung hosc két hop céc phuong phap kiém tra chi yéu sau:

1. Du gio: La phuong phap dac trung cua kiém tra hoat dong su pham cua glao
vién. Co thé du gid dudi nhiéu hinh thirc: bdo trude, khong bao trudce, hodc du gid
theo chuyén deé...

- Chuan bj dy gio: Xéac dinh myc dich, noi dung du gio, thoi gian dy gio; To
chuc luc lugng kiém tra; Nghién ctru hd so kiém tra lan trudc; Nghlen ctru ndi dung
cac chuong, bai day cua gido vién; muc dlCh yéu ciu cua bai, kién thirc trong tam ky
ning can hinh thanh cho hoc sinh; céc d6 dung, phuong tién day hoc cén thiét...
Xem xét trinh d6 hoc sinh; Phac thao ndi dung quan sat; Xac dinh néi dung phuomg
phap klem tra ket qua nhéan thic cua hoc sinh sau gio 1én 16p (néu can); Chuén bi cac
biéu mau ghi chep, Thoéng béo cho gido vién.

- Quan sét gid day trén lop: Quan sat toan bd dién tién tlet day; Ghi lai cac hoat
dong giang day cua thay, hoat dong hoc tap cla ro va cac mbi quan hé trong hoat
déng day hoc; Ghi nhén céac thong tin, cc tinh hubng xay ra trong tiét day.

- Phan tich gi¢ day cua gido vién: Cén clr vao céc sy kién, dit liéu ghi nhéan
duogc, phan tich gid day theo nhiing tiéu chi khoa hoc, xdc dinh mic d6 thuc hién
nhi¢m vy cla gido vién; Phan tich két qua hoc tép cua hoc sinh; Dy klen ndi dung
trao doi, sap xép cac van dé cén trao doi voi gido vieén, chuén bj cach tiép cén, cach
trao dbi; Dé ra cac giai phéap gitip d& gido vién tién bJ.

Luu y Trong phén tich gio day can co sy hoi y, théng nhét giita nhitng ngudi
cung du gio.

- Trao don véi gido vién: Tao cam giac an toan dbi véi gido vién; Pé nghi gido
vién trinh bay muc dich yéu cau ctia bai, cac phuong phap, hinh thire té chirc day hoc
da thyc hién, nhimg thuén loi, khé khan khi thuc hién gio day va ty danh gia glor day
cliia minh; Néu nhan xét vu diém, nhuoc diém cua gio day, hiéu qua cia gio day;
Cung gido vién tim phuong an nang cao chét lwong gio day; Néu nhiing 161 khuyén
cu thé, sat thuec, khé thi.

- bBanh gia xép loai gio day Xéc dinh mirc d dat duge cua gio day, mirc dd
tlen bd vé trinh d9 tay nghé so véi lan kiém tra trudc, vén dung ti€u chuan danh gia
tiét day do Bo Giao dyc va Dao tao ban hanh theo tung cdp hoc dé xép loai gio day
cua gido vién theo 4 murc: t6t (gioi), kha, trung binh (dat yéu céu) va yéu (chua dat
yéu cau). ‘ . ‘

- Luu ho so: can chi y dam béo céc yéu cau cia hd so kiém tra vé tinh chinh
xéc, khéch quan, phai phan 4nh trung thuc hoat dong ctia déi twong kiém tra. Tranh
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nhitng nhén xét Qinh kié:n hay thién vi d6i véi doi tugng kiém tra. Pam bdao cac thu
tuc phap 1y cta ho so kiém tra.

2. Nghién cieu_san phdm hoat déng ciia gido vién: Déy la phuong phap cho
phép hiéu truong kiém tra danh gia dugc lao dong qué khur cia ngudi gido vién trong
viéc thuc hién nhi€ém vu dugc phén cong vé giang day va gido duc; cac nhan xét
danh gia vé pham chét chinh tri, dao dirc 16i song ctia gido vién. ‘

San phém hoat dong cua gido vién gdm: céc loai hd so sb sach chuyén mén, do
dung day hoc tu lam. Cac hd so so sach cla gido vién bao gom: ké hoach giang day,
gido dyc; gido an (bai soan); s& diém c4 nhan; s6 chu nhiém (néu 1am chi nhiém
1op); s6 du gio, s6 tu lidu; so hoi hop; ngoai ra con c6 ké hoach boi dudng tu boi

dudng, ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh kém...

3. Nghién ciru cac ho so quadn Iy va t6 chuyén mén: Céc hd so quan ly cta nha
truong gom co: hd so quan 1y nhén su, khen thuong, ky luat can bo gigo vién nhén
vién; hd so khen thudng, ky luét hoc sinh; hd so kiém tra ctia nha truong; ho so cong
tac Chi bo, Cong doan, Doan TN; hé so tuyén truyén phé bién gido duc phap lugt; ho
so tiép cong dan va theo doi giai quyét don thu khiéu nai t6 céo thudc thdm quyén;

-

s6 dau bai, s6 theo ddi day thay, day bu, s6 muon dd dung, phuong tién day hoc, sO

muon sach, tai liéu, s6 theo ddi gido vién bdi dudng chuyén mon - nghiép vu...

4. Nghién curu san phdm hoat déng ciia hoc sinh: C6 thé xem v& ghi hoc tap
cua hoc sinh, tai luu cac bai kiém tra, bai thi cua hoc sinh ma gi4o vién da cham, san
pham lao dong cua hoc sinh. Ngoai ra &8 kidm tra két qua giang day cia giao vién
can thong ké két qua qué trinh hoc tap ctia hoc sinh, xem xét két qua kidm tra chat
lugng dinh ky. Cling c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kidm tra viét toan thé
hoc sinh hoiic mét s hoc sinh trong 16p sau khi du gio...

5. Trao déi, ling nghe y kién cua cde cd nhdn, b phdn lién quan: Td chuyén
mon, phu huynh hoc sinh, gido vién khac, hoc sinh ... ‘

2. Kiém tra hoat dong ciia to, nhém chuyén mon

Kiém tra hoat dong cia t6, nhom chuyén mon giup cho hiéu trudng thay dugc
toan bo birc tranh hoat dong su pham cua tap the gido vién, trong do boc 16 tat ca céac
khau cua qué trinh giang day gido duc, thay rd tac dong cua tap thé dén ca nhan va
médi quan hé tuong tac gilta cac thanh vién trong tap thé. !

a) Noi dung kiém tra hoat dong cia t6, nhom chuyén mon:

- Kiém tra cong tic quan ly cua t6 truong, nhém truéng: nhén thire, vai tro, anh
huéng, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

- I(iefzm tra viéc thuc hién Chu’ong,trinh giao duc phé thong 2018.

- Kiém tra h6 so chuyén mén: ké hoach, bién ban, chét lwong giang day, céac
chuyén de boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém... '

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua t0 nhom chuyén moén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuén bi bai, chat luong day hoc, viéc thyc hién d6i méi phu’o’n.g phé{p
sir dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tic dung, u);
tin cta to, nhém chuyén mdn trong truong...). '

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan ba, kiém tra chdm bai, du gio
tham 16p, lam chuyén de, thao giang, hdi giang, hop t6 nhom... o

- Kiém tra ké hoach boi duting va tu boi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phy dao, ngé)ai khéa, thuc
hanh, bdi dudng hoc sinh gioi... ' ' S
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b) Phuong phdp kiém tra: C6 thé st dung céc phuong phap sau:

1. Phwong phdp quan sat: Dy sinh hoat cua t6, nhém chuyén mén; Dy céc hoat
dong chuyén dé hay du céc budi so két, tdng két.

2. Phuong phdp nghién cwu tai liéu, san phdm Xem xét, phan tich cac loai hd
50, tai liéu luu trit ca timg gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang cua
t6 khdi chuyén mén; Xem xét cac gido an soan chung, bai kiém tra chung theo tb
nhom.

3. Cdc phwong phdp tdc dong truc tzep dsi twong: Trao dbi, man dam véi tap
thé hodc c4 nhan (t6 truéng va gido vién); Diéu tra tham do qua hoc sinh, phu huynh
hoc smh Gap g0 ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra cé thé kiém tra chéo gira
céc t6, nhém chuyén mon.

3. Kiém tra quan ly cong sin va tai chinh

Ngi dung va phwong phap kzem tra:

- Kiém tra khudn vién, dét dai, canh quan, mdi truong, nha cira, phong lam
viéc, 16p hoc, san bii tap thé duc thé thao, nha cong vu, khu vé sinh, khu ban tr(, nha
dé xe va cac cong trinh phu trg khac cua truong,.

Klem tra khuén vién, dét dai, canh quan, méi truong, nha ctra, phong lam viée,
16p hoc can chi ¥ hai khia canh: Mbt 14 thdm dinh tinh hop 1y khoa hoc theo chuén
truong hoc, dam bao vé sinh truong 1dp; hai 1a dam bao tinh an toan, c6 gia tri s
dung noi lam viéc.

Hiéu truong quan sat tryc tiép, két hop voi tham do du luan, ¥ kién dé xuét cua
don vi va cé nhén.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, tu dd dung, thiét bj vi tinh:

Klem tra dé nam bit kip thoi tinh trang mat mat, hu héng cua céc loai d6 dung
bing gb, gidy, thiét b dién.

Phuong phap kiém tra chi yéu 13 quan sat két hgp v6i tham do du luan, ¥ kién
phat hién cua don vi va cd nhan.

- Kiém tra thiét bj day hoc:

Thiét bi day hoc bao gom céc dd dung day hoc, cac phuong tién day hoc.

Céc phuong phép kiém tra chi yéu la: Quan sat, nghién ctru hd so quan ly va
str dung thiét bi day hoc cling nhu trao ddi véi can bd phu trach thiét bi, giao vién,
hoc sinh...

- Kiém tra thu vién: '

Hiéu trudng kiém tra thu vién, trude hét kiém tra chirc nang hoat dong cua can
bd thu vién. Thu vién khong chi 1a noi glu sach ma con 1a noi phd bién séach bao cho
ban doc. Sach bao phai dugc bao quan gitr gin, théng k&, phén loai theo chuyén mén
nganh thu vién. Cac sach béo phai dugc bo sung kip thoi hang thang va dau nam hoc.

Noi dung kiém tra thu vién gom Klem tra co sO vat chat (phong thu vién, thiét
bi, ban ghe ké, t0); Kiém tra viéc sap xep, bd tri, trang tri, vé¢ sinh; Kiém tra sb lugng
va chat lugng sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa;
Kiém tra hoat dong cta can bd thu vién (viéc thyuc hién ndi qui, viéc cho mugn, thu
héi; hé so so sach, bdo quan, gidi thigu, thong ké, phan loai, bd sung sach bao; thuc
hién gi&r gidc, tinh than, thai d6 lam viée ...).

Hiéu trudng cé the sir dung cac phuong phap kiém tra nhu: Quan sat, dam
thoai, nghién ctru hé so s6 sach quan ly, str dung, phd bién sach béo, tai liéu cua thu
vién dé kiém tra hoat déng cua thu vién.
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- Kiém tra tai chinh: o

Kiém tra viéc ghi chép trén chimg ti, trén so ké toan, trén bio céo tai chinh;
kidm tra viéc thu chi cdc n‘guén kinh phi trong ngén sach va ngoai ngan sach; viéc
huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cic td chirc, ca nhan
déng gop, ung hg; viée cong khai tai chinh; kiém tra viéc chép hanh cac thé 16, ché
d9, nguyén thc ké toan tai chinh va thu ndp ngén sach.

Hiéu truong co thé st dung cac phuong phap nhu: quan sat, dam thoa, tham do
du luén, nghién ciru hd so sb sach dé kiém tra tai chinh. Néu ndi dung va liét ké cac
cong viée, yéu ciu can dat khi thyc hién céc nhiém vu kiém tra, danh gié, tu van,
thic diy trong kidm tra co s& vat chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dong ciia b phan hanh chinh ’

a) Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thdo, luén chuyén, luu trit cong van
di, cong van dén; Kiém tra viéc quan ly con dau; Kiém tra viéc quan ly cac ho so, s{)
séch hanh chinh, gido vu (sb ding bg; s goi tén ghi diém; sb ghi dau bai; hoc ba; s0
quan ly cép phat van béng, chimg chi; s6 theo doi phé cdp giao duc; s0 nghi quyét
cua nha truong; 36 kiém tra cia hiéu truéng; 36 khen thuong, ky luét hoc sinh; s6 luu
trit cac van ban, cong vin va cac loai hd so s6 sach khac). i

b) Phurong phdp kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich ho so,
tai liéu, trao doi voi can b phu trach va thu thap y kién ciia can bd, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va nhitng ngudi lién quan; néu ndi dung va liét ké cac cong viée, yéu
ciu can dat khi thuc hién cac nhiém vy kiém tra, danh gia, tu vén, thic ddy trong
kidm tra cong tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra hoat dong ndi trii, ban tra (néu c6)

6. Kiém tra hgc sinh

a) Néi dung kiém tra: Kiém tra trinh d@ vdn héa - khoa hoc - ky thuét cua hoc
sinh (y thirc hoc tap, phuong phap hoc tap, kha nang tiép thu tri thirc, k¥ néng thuc
hanh, két qua hoc tap); Kidm tra trinh do duoc gido duc cia hoc sinh vé céc mit (dao
dirc, 16i séng, y thuc va ky luét lao ddng, y thitc bao vé strc khoé, vé sinh, k§ néng
song, giao tiép ung x; biét thudng thirc va sang tao cai dep, nghé thuat); Kiém tra
kha nang tu quan, tu hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

b) Phuwong phdp kiém tra: Su dung cac phuong phap kiém tra/do ludng céc
thanh qua gido duc vé tri, duec, thé, my.

7. Kiém tra l6p hoc

Trong cong tac quén ly nha truong, hiéu truong phai tién hanh kiém tra 16p hoc
toan dién hodc theo chuyén de. Tu viéc kiém tra nay ma higu trudng nim bt dwoc

A

tinh hinh hoc tap va rén luyén chung ctia mot 16p, mot khdi 16p cling nhu toan trudng
va thdy duoc tac dong gido duc dong bd cla tip thé su pham trong giang day, gido
duc. o _ ‘ n
) Noi dung kiém tra I6p hoc bao gom: Kiém tra hoat dong hoc tap: thai o, nén
nép, phuong phap, ket qua hoc tap, sy tuong trg giup d& nhom trong hoc tap; Kidm
tra trinh dd duoc gido duc cia hoc sinh v€ cac mat: dao dirc, 161 song, y thirc va ky
luat lao dong, y thire bao vé sirc khoe - vé sinh, biét thudng thirc va sdng tao céi dep,

2
A

nght thuat ...; Kiém tra hoat ddng, sinh hoat tép the 16p; Kiém tra viée thuc hién céc
phong trao thi dua va cac cudc van dong trong nganh; Viéc xay dung céc t8, nhém
c4 nhén dién hinh. ’

by Phuong phap kiém tra: St dung cac phuong phap kiém tra/do ludng céac

6




thanh qua gido duc; so sanh chét lugng hoc sinh gitta ddu vao khi nhén 16p va dau ra
khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 16p hoc, hiéu truong két hop kiém tra két quéa cac
hoat dong v6i viéc tham khao ¥ kién nhén xét dnh gia cla gido vién chi nhiém, cac
gi4o vién bd mén khéc; nhan xét cta to chirc cia doan thanh nién; viée tw kiém tra
cua doi ngu can bg lap, cta cac hoc sinh.

8. Kiém tra cong tac quan ly cia thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Thu
truéng don vi, clia cdc bd phan; viéc thyc hién ké hoach cac mit gido duc; cong tac
tuyén truyen pho bién, gido duc phap luét; cong téc quan ly, thyc hién ché do, chinh
sach di vi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién d6i ngi; cong tac chi
dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thyc hién quy dinh vé cong khai;
cong tac kiém tra ndi bd; viéc thuc hién quy ché dan chi trong céc hoat dong clia co
s& gido duc; cong tac xad hoi hda gido duc...

- Kiém tra viéc thyc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chét
luong gido duc, thyc hién viéc danh gia theo chuén déi véi gido vién, Hiéu trudng,
Phoé Hiéu truong

9. Kiém tra cong tac giai quyet khiéu nai, to cdo, tlep cong dan va phong
chong tham nhung

- Cong téc ti€p cong dan, giai quyét khleu nai, tb cdo: Viéc xay dung sb tiép
cong dén, s6 theo ddi don thu (khzeu nai, té ¢, phdn dnh, kién nghi), ghi chép theo
quy dinh; viéc bd tri dla diém tlep cong dan, phan cong céan bd t1ep cong dan, tlep
nhén, xt ly va giai quyet don thu khiéu nai, t§ céo...; thiét lap hd so vu viée giai
quyet khiéu nai, t6 céo (néu c0) theo quy dinh; viéc thu:c hién ké khai, xr ly thong tin
vé thu nhép cé nhan...

- Cong tac phong, chéng tham nhling: Vigc xay dung ké hoach thuc hién Luét
phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cua co s¢ gigo duc;
viéc xady dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo y€u cau cua cong tac phong,
chéng tham nhiing (Ké hoach the hién Ludt phong, chéng tham nhiing, quy ché lam
viéc, quy ché thye hién dan chi trong hoat déng cua dom vi, quy ché chi tiéu néi b,
quy ché quadn Iy tai san, cong khai cdc hoat dong ciia don vi theo quy dinh); viéc xay
dung hd so, sb sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh...

10. Kiém tra cac hoat dong khac

- Viéc day thém, hoc thém trong va ngoai nha trudng; viéc thuc hién cac quy
dinh vé dao dirc nha gido; céng tac dam béo an ninh, an toan truong hoc.

IV, PHUONG PHAP THU'C HIEN KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC

- Phén cdp trong kiém tra: Phan cap trong klem tra phai phu hop v6i phén cép
trong quan ly. Trong nha trudng, co thé ¢6 su phan cp trong kiém tra nhu sau: Kiém
tra cua cap truong; kiém tra cua td, nhom chuyén mén chirc niing khéc; tu kiém tra
cua cac cé nhén trong truong.

- Cu thé hoa chudn kiém tra: Mubn kiém tra, nguoi kiém tra phai dua vao Pidu
1&, Quy ché va t& chuc hoat dong cla nha truong, chuan Hiéu truéng, chudn nghé
nghiép gido vién, chuan kién thirc k§ nang, dé so sanh d6i chiéu, do luong, danh gid
két qua hoat dong giang day giao duc va cac diéu kién bao dam hoat dong dé cu thé
hon chuan kiém tra truong khi kiém tra.

Nhiing co s¢ dé xdy dung chuén kiém tra noi by truong hoc la: Hé théng cac
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van ban quy pham phap luat, vén ban quan ly chi dao cua Nganh, ciia dia phuong;
K& hoach cua nha truong, ké hoach hoat dong clia cdc phong chirc ning, ké hoach t6
chuyén mon. ’ , , ﬂ ’

- Xdy dung ché d¢ kiém tra: Xay dung che df kiém tra la mot cong viéc rat
quan trong trong kiém tra noi bd truong hoc. Qhé d¢ kieém tra hop ly s& co tac dung
tich cuc, thuc day cong viéc ma khong ndng né, can tré cong viée. Hiéu trudng can
quy dinh thé thic lam vige, nhiém vu cy thé, thi gian, cach thitc tien hanh, ho so
mau biéu kidm tra. Ngoai ra can cung cap nhing di€u kién cén thiét vé phuong tién,
thiét bi, kinh phi cho hoat ddng kiém tra; phat huy moi kha nang, séng tao cua cac
thanh vién trong ban kiém tra. q

- Quan Iy, diéu hanh céng tdc kiém tra: Trong cong tac quéan ly gido duc, kiém

tra 13 mdt khau quan trong trong chu trinh quéan ly. Quan ly cong tac kiém tra, can
lam tét cac ndi dung sau: Ban hanh céc quyét dinh vé kiém tra (quyet dinh thanh lap
ban kidm tra, x4c dinh ndi dung, phuong phép, hinh thirc kiém tra...); Hudng dan,
dong vién, gitp d& luc luong kiém tra hoan thanh cac nhiém vy (kiém tra, danh gia,
tw vén, thiic ddy...); St dung va phdi hop céc phuong phép, hinh thirc kiém tra doi
v6i mbi ndi dung kiém tra cu thé; Piéu chinh nhitng 1éch lac trong qua trinh thﬂl_,I‘C
hién céng tac kiém tra; Huin luyén cén bd va nhén vién dudi quyén thuc hién kiém
tra va tu kidm tra. Khuyén khich tu kiém tra, d4nh gia ctia cdc cd nhén, bd phén trong
nha truong. Hiéu trudng 1a ngudi t chirc va chi dao cong tac kiém tra ndi bd truong
hoc, dua hoat dong kiém tra dat hiéu qua cao nhat. Hiéu truéng kiém tra ndi bd
truong hoc cling chinh 1a tu kiém tra hoat dong quan ly ctia minh.

Dudi day la cach thirc thyc hién kiém tra ndi bd trudng hoc:

1. T6 chite lyc lirgng kiém tra ndi by

- P4u nam hoc, Hiéu trudng lwa chon can bg, gido vién, nhan vién co uy tin,
nang luc chuyén mon, kinh nghiém cong tac va nim vimg cac quy dinh phép luat ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi by do Hiéu truong lam trudng ban,
phén céng nhiém vu cho céc thanh vién trong ban.

- S6 luong thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo tiry thudc vao quy md don vi
va do Hiéu trudng quyét dinh. Ban kiém tra ndi bd dugc kién toan theo timg nam
hoc. |

2. Xy dung ké hoach kiém tra ndi bd

- Hiéu truéng dinh hudng cho Ban kiém tra ndi bd tham muu, cing Hiéu
trudng xay dung Ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc. Ban kiém tra ndi bd cu thé
ho4 ké hoach kiém tra ndi bd trong ndm hoc béng viéc lap ké hoach cu thé cho tung
thang; can lya chon noi dung, thoi diém, déi tvong, thanh phﬁn kiém tra pht hop; Ké
hoach kidm tra ndi bd phai phti hop véi tinh hinh, diéu kién cy thé ctia nha trudng va
¢ tinh kha thi. i

Hiéu trudng t6 chic phd bién cong khai Ké& hoach kiém tra ndi bd di dugc phé
duyét cho toan thé Hoi dong truong dé moi ngudi biét, thuc hién.

- Pé cong tic KTNB c6 hi¢u qua, tlly thude vao diéu kién thyc té cta co s&

giso duc Thi truéng don vi to chitc KTNB mbi thang 01 dén 02 cudc kiém tra, mdi

cudc kiém tra c6 thé kiém tra tir | dén khong qué 3 ndi dung (riéng kiém tra dgi voi

gido vién, moi cudc kiém tra khong kiém tra qua 02 gido vién); 1ap va luu trix hd so
theo quy dinh.
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3. Quy trinh kiém tra nQi by truong hoc
Budrc 1: Chuan bj kiém tra '
- Hiéu trudng k;an l}énh Quyét dinh thanh lap Té kiém tra.

.~ T0 truong TO kiém tra xdy dyng, phé duyét K& hoach tién hanh kiém tra,
dong thi thong bao cho doi twong dugc kidm tra bidt trude tir 2 - 5 ngay lam viéc
(trir kiém tra dot xuat); niém yet cong khai K& hoach tién hanh kiém tra, lich kiém tra
tai don vi; xay dung de cuong dé ddi tuong duoc kiém tra béo cdo.

Buoc 2: Tien hanh kiém tra
Thu nhan béo €ao cla déi tuong kiém tra, nghe ddi tugng kiém tra bao cdo;
thu th‘ép thong tin, ho so, tai liéu, minh chung lién quan; kiém tra, xac minh thong
tin, ho so, tai liéu, minh chung, dy gio,... 14p bién ban kiém tra va thong bao so bd
ket qua, danh gia khai quat viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat, cia Nganh vé
ndi dung kiém tra.
Buée 3: Két thiic kiém tra
- T6 trudng T kiém tra hoan thién ho so kiém tra; bdo cdo két qua kiém tra
cho Thu truéng don vi bang van ban.

.- Cén ctr vao Bdo céo két qua kiém tra, Thu trudng don vi chi dao T trudng
T6 ki€m tra chu tri x4y dung du thao Théng bao két qua kiém tra.

.~ Thu trudng don vi xem xét dyu thao Théng bao két qua kiém (xdc minh lai khi
can thiét); ban hanh Thong bao két qua kiém tra trong thdi gian cham nhét 05 ngay
k€ tr ngay nhédn dugc dy thao Théng bao két qua kiém tra, giri Thong bdo két qua
kiém tra cho ddi tuong kiém tra va cong khai trong co s& gido duc; chi dao Ban kiém
tra ndi b td chire theo ddi, don dbc, kiém tra viéc'thuc hién kién nghi trong Thong
béo két qua kiém tra, xir Iy sau kidm tra (néu cd).

- Lap, luu trir hd so theo quy dinh.

4. Lwru trit ho so kiém tra nodi b§ trwdong hoc

4.1. Hb so ciia nha truong, don vi

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc.

- K& hoach kiém tra ndi bo trudng hoc nam hoc, Ké hoach kiém tra thang.

- B4o céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.

4.2. Ho so ciia cdc Té kiém tra

- Quyét dinh thanh 14p T4 kiém tra.

- Ké hoach tién hanh kiém tra.

- B4o céo ctia td chire, c4 nhan duoc kiém tra.

- Bién ban kiém tra; bién ban xir ly vi pham (néu cd).

- Céc hd 'so, tai lidu lam minh ching (néu cdn).

- Béo c4o két qua kiém tra.

- Két luén kiém tra.

Luu y: Cac loai hd so nay phai co day di cac ndi dung (phdn tro"qg trong biéu
mau khéng ghi chép thi gach chéo), co day du cac chit ky cua nguoi kiém tra va ddi
tugng duoc kiém tra, Sép xép theo thir tu va duge dung trong cip tai lidu kiém tra noi
bd cua don vi.




V. KE HOACH CU THE ‘ ,
Théng | Noi dung kiém tra boi ]?;qrng Nguroi kiém tra
[8/2024 | Cong tac tuyen sinh. HDTS LD, VP.
Co so vat chat, trang thiét bj va cong tac sira chita, mua | CSVC PHT, TTrND
sém, b sung. HT, PHT
Cong tac phong chéng dich bénh. Vé sinh truong 16p,
chuén bj tbt cho cong tac dau nam hoc, khai giang ndm
hoc mai _
9/2024 | Kiém tra thudng xuyén. GV, HS PHT, DTN
Hoat dong thu vién, thiét bi, y té, Vin thu. TB, YT, VT | HT, PHT, VP.
Kiém tra viéc thuc hién phong chong dich bénh, vé sinh | GV,HS HT, PHT
truong 16p
Kiém tra chat lugng vao 10 HS TTCM.
Céc loai ké hoach c4 nhan, t5 CM PHT, TTCM, | HT, PHT
GV
Co s& vt chat, trang thiét bj va cong tac sira chira CSVC HT, PHT
S6 dau bai, béo gidng, gido 4n trén Vnedu | HT, PHT
Céc khoan thu dau nam. HT, KT, TQ | HT,CB, TTrND.
10/2024 | Kiém tra thudng xuyén. BGH
Kiém tra cdng tac day hoc GV, HS HT, PHT
Kiém tra Ho so, 56 sach t6 KHTN TCM PHT
Hoat ddng su pham ciia GV: (01 gv t6 tu nhién) Theo QD PHT
Viéc cham, tra bai; théng k&, vao diém cua gido vién, SO | GV PHT, TT
dau bai.
Kiem tra viéc thuc hién né nép tac phong CBGV- CNV- HT, PHT, VP
HS
Cong tac viet SKKN, NCKH GV, HS HT, PHT
11/2024 | Kiém tra thudng xuyén. BGH
S6 dau bai, bao giang, gido 4n trén Vnedu GV PHT, TT
Viée vao diém , so két giira HKI. GV PHT
Két qua thi dua giira HKI. PHT, DTN
Kiém tra H6 so, s sach Té: KHXH TCM PHT
Hoat dong su pham ciia GV: (01gv t6 x4 hoi) Theo QD PHT
Hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha truong. GV HT, VP
Viéc sir dung do dung day hoc GV HT, TB
12/2024 Kiém tra thuong xuyén. HT, PHT
Hoat dong, ho so td chuyén mén T6: Vin phong TCM PHT, TT
Hoat déng su pham ctia GV: (01 to ty nhién) Theo QD PHT
Viéc t6 chirc on tép HKI cho céc khi. GV, HS PHT
Viéc danh gia xep loai hoc sinh. HT
Kiém tra vao diém. ' GV PHT, VP
Kngm ké CSVC + kiém tra tai chinh cudi nam. CSVC HT, VP
01/2025 | Kiém tra thudong xuyén. BGH
Hoat dong su pham cua GV: (01 gv T6 x4 hoi) Theo Qb PHT
S6 dau bai, béo gidng, gido an trén Vnedu GV PHT
ngm tra cong tac dam bao ANTT, ATGT trudc va sau PHT, VP
tét Nguyén Dan
02/2025 Kiém tra thudng xuyén. 5 ' BGH
Hoat dong su pham cita GV: (01gv T6 Ty nhién) TheoQD | PHT |
Sb dau bai, bao giang, gi4o an trén Vnedu GV PHT |
Czjuf khoan th‘u _ HT, KT, TQ VP, DTN
3/2025 | Kieém tra thuong xuyén. \ BGH
h Hoat dong, hd so t6 KHTN Ian II TCM 'PHT |
] B Y TR Y —
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5 g bl bl ging. o  én Vo v [
Két qua thi dua gitia HKIL. PHT, DTN
CSVC CSVC HT,PHT, TTIND
4/2025 | Kiém tra thuong xuyén. ‘ BGH
Hoat dgng su pham ctia GV: (01gv To Xa hoi)
Viée t6 chirc n tap HKII cho cac khoi. GV, HS HT, PHT
Viéc t chic on thi TN THPT cho khoi 12, GV HT, PHT, GV
S4 dau bai, bao giang, gido an trén Vnedu GV PHT
Viéc nhép diém. GV PHT, VP
Ho so hoc sinh khéi 12. HS 12 GV
Ve né nép, ky cuong GVCN
52025 Kiém tra thuong xuyén. PHT, PTN
S6 dau bai, bao gidng, gido an trén Vnedu GV PHT
Viéc danh gid xép loai hoc sinh 3 khoi. HT, PHT, DTN,
GV
Thye hién cac cudc van dong va phong trao thi dua. CB,GV,HS | BGH
Danh gia thi dua cudi nam. GV, HS HT, PHT, GV
Kiém k& CSVC + kiém tra tai chinh cudi nam hoc. CSVC, HT, | HT, PHT, TTrND
KT, TQ
6/2025 | On thi THPT Quoc Gia PHT, GV,
On tap hé cho hoc sinh khoi 10 PHT, GV,
Thi lai cho hoce sinh PHT, GV

Trén déy 1a ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2024 - 2025, Cua truong THPT
Luong Thé Vinh. Nha truong yéu cau céc to, bd phan, gido vién, nhan vién nghiém
tuc thuc hién.

Noi nhén:
- S6 GD&DT — TTra (dé b/c)
- HT. Cdc PHT (dé c/dao)
- Cdc TTCM (t/hién)
-Luwu VT
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